 АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

В Е Д Н О Е                                                                                                                   Рамешковский район

Тверская область
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 от 10 июня 2016 года                                                                            № 62-па    
О внесении изменений и дополнений в административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Выдача выписок из похозяйственных книг» 

          В соответствии с  Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», во исполнение  Федерального закона от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении  изменений  в отдельные  законодательные акты  Российской Федерации по вопросам социальной  защиты инвалидов  в связи с ратификацией  Конвенции  о правах инвалидов», в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, администрация сельского поселения Ведное 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Выдача выписок из похозяйственных книг», утвержденный постановлением администрации сельского поселения Ведное от 27.04.2012 № 21-па, следующие изменения и дополнения: 
1.1       Пункт 2.11 изложить в следующей редакции:   
 «2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.11.1 Орган, предоставляющий муниципальную услугу,  должен быть расположен в пределах десятиминутной пешей доступности взрослого здорового человека от остановки общественного транспорта. 

2.11.2. Заявителю или его представителю:

- должен быть обеспечен свободный доступ к местам предоставления 

муниципальной услуги;

- должно быть обеспечено наличие мест для парковки автотранспортных средств с учетом нормативной пешеходной доступности;

- для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10 % мест (но не менее одного места), которые не должны занимать иные транспортные средства.

2.11.3. Центральный вход в здание должен быть оборудован вывеской, содержащей информацию о наименовании, месте нахождения и режиме работы  администрации.

2.11.4. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

2.11.5. В здании должны быть созданы условия для беспрепятственного доступа инвалидов к получению муниципальной услуги в  соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, включая:
 возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;

 возможность посадки в транспортное средство  и высадки из него перед входом в здание, в том числе с использованием кресла-коляски, с помощью  сотрудников администрации сельского поселения Ведное, предоставляющих муниципальную услугу;

  возможность самостоятельного передвижения по зданию и прилегающей территории в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, передвижения с помощью сотрудников администрации сельского поселения Ведное, предоставляющих муниципальную услугу;

  сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения по территории администрации сельского поселения Ведное, предоставляющих муниципальную услугу;

  допуск в здание и на прилегающую территорию   собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего её специальное обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения; 

 оказание сотрудниками администрации сельского поселения Ведное, предоставляющими муниципальную услугу, необходимой помощи инвалидам, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения муниципальной услуги, оформлением необходимых для её предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения муниципальной услуги;

 обеспечение доступа сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

 оказание сотрудниками администрации сельского поселения Ведное, предоставляющими муниципальную услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению им муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.11.6. При оборудовании помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается возможность беспрепятственной эвакуации всех заявителей и должностных лиц в случае возникновения чрезвычайной ситуации.

2.11.7. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей.

2.11.8. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц.

2.11.9. Места для ожидания оборудуются стендами, стульями, столами, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 2 мест на одно должностное лицо, ведущее прием заявителей. На столе должны быть ручки, бумага для возможности оформления документов, образцы и бланки заявлений.

В местах ожидания и непосредственного представления муниципальной услуги должны быть соблюдены требования по освещенности и вентиляции, для посетителей должен быть обеспечен свободный доступ в санитарно-бытовые помещения.

2.11.10. Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

2.11.11. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.11.12. Каждое рабочее место должностного лица должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.»
      2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования Тверской области «Рамешковский район» в разделе сельское поселение Ведное в сети Интернет и в центре для обнародования нормативных правовых актов.
       3. Контроль за выполнением настоящего  постановления оставляю за собой.

Глава  сельского поселения Ведное                                             А.В.Садикова
